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A CSALAD, GYERMEK, IFJUSAG KOZHASZNU EGYESULET
ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZATA
Ervényes: 2018.05.25-t61

Jelen adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat (tovabbiakban: ,,Szabdlyzat”) célja, hogy a
Csalad, Gyermek, Ifjusag Kozhaszni Egyesiilet, mint adatkezel6, a tevékenysége soran
kapott személyes adatok kezelésével, felhaszndlasaval, tovabbitasaval kapcsolatosan
szabalyozza, és ezen keresztiil t4jékoztassa az érintetteket.

A Csalad, Gyermek, Ifjusag Kozhasznu Egyesiilet elkotelezett az érintettek személyes
adatainak védelmében, kiemelten fontosnak tartja informacios oOnrendelkezési joguknak
tiszteletben tartasat. Az érintettek személyes adatait bizalmasan kezeli, és megtesz minden
olyan biztonsagi, technikai és szervezési intézkedést, amely az adatok biztonsagat garantalja,
¢s ezeket az intézkedéseket idordl idore feliilvizsgalja.

1.) Az Adatkezel6 adatai

Az Adatkezeld megnevezése: Csalad, Gyermek, Ifjusag Kozhasznu Egyesiilet
Székhely: 1023 Budapest, Bécsi tt 3-5.

Képviseld: dr. Herczog Maria és Molnar Laszlo

Telefon: 06-1-225-3526, 06-30-459-2739

E-mail: csagyi@csagyi.hu

Weboldal cime: www.csagyi.hu

Adodszam: 18067752-2-41

Nyilvantartasi szam: 01-02-0005813

Nyilvantart6 birosadg neve: Fovarosi Birosag

Feln6ttképzési nyilvantartasi szam: E-000564/2014

2.) Az adatkezelés jogalapja

Jelen adatvédelmi ¢és adatkezelési szabalyzat készitésénél a kovetkezd jogszabalyok
rendelkezéseit vettiik figyelembe:

- Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet);

- 2017. évi LIIL. torvény — a pénzmosds ¢és terrorizmus finanszirozadsa megel6zésérdl és
megakadalyozasarol (Pmt.);

- 2013. évi LXXVIL. torvény a feln6ttképzésrol;

- 2013. évi V. torvény — a Polgari Torvénykonyvrol (Ptk.);

- 2012. évi L. torvény a munka térvénykonyvérdl,

- 2011. ¢évi CXII. torvény — az informécidos Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacioszabadsagrol;
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- 2011. évi CLXXV. torvény az egyesiilési jogrol, a kozhasznt jogallasrol, valamint a civil
szervezetek miikodésérodl és tdimogatasarol;

- 2005. évi LXXXVIIL torvény a kozérdekl onkéntes tevékenységrol;

- 2000. évi C. torvény — a szamvitelrdl (Szamv. tv.);

- 9/2000. (VIIL. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl €s a szocialis szakvizsgarol,

- 195/1997. (XI. 5.) Korm. rendelet a tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra
jogosultakrol, valamint e szolgaltatasok fedezetérdl szold 1997. évi LXXX. torvény
végrehajtasarol,

- 1992, évi LXIII. torvény a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekii adatok
nyilvanossagarol;

- A személyes adatok kezelése vonatkozasdban az egyének védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasarol az Eurdpai Parlament és az Europai Unio Tanacsa 1995. oktober 24-i
95/46/EK iranyelve;

- Az elektronikus kereskedelmi szolgaltatdsok, valamint az informécids tarsadalommal
Osszefiiggd szolgaltatasok egyes kérdéseirdl sz616 2001. évi CVIIL torvény;

- A kutatés és a kozvetlen tlizletszerzés céljat szolgald név- és lakcimadatok kezelésérdl sz6lo
1995. évi CXIX. torvény;

- Az egyének védelmérdl a személyes adatok gépi feldolgozasa sordn sz6lo 1998. évi VL
torvény.

3.) Adatkezelési alapfogalmak

Jelen Szabalyzat szempontjabol:

erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kozvetleniil vagy
kozvetve - azonosithat6 természetes személy;

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiilondsen az érintett neve, azonositd
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatbol levonhatd, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés;

kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6zddésre, az érdekképviseleti szervezeti tagsagra, a
szexualis életre vonatkozo6 személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a biiniigyi
személyes adat;

hozzdjdrulds: az érintett akaratinak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfelel$
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozd
személyes adatok — teljes korii vagy egyes muveletekre kiterjed6 - kezeléséhez;

tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri;

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki, vagy amely Onalléan vagy masokkal egylitt az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja;
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adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely mivelet vagy a
miuveletek Osszessége, igy kiilondsen gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése €s megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetévé
tétele;

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténé hozzaférhet6vé tétele;

adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem
lehetséges;

adatmegjelolés: az adat azonosito jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése céljabol;
adatzarolas: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére torténd korlatozasa céljabol;

adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo6 adathordozo6 teljes fizikai megsemmisitése;
adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddd technikai feladatok elvégzése,
fliggetleniil a miveletek végrehajtdsdhoz alkalmazott mddszertdl €s eszkdztol, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik;

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzédés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan kotott szerzodést is - adatok feldolgozasat veégzi;

adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen kozzéteendd
kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a mitkodése sordn ez az adat keletkezett;
adatkoézlo: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi kozz¢é az
adatot — az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi;

adatallomany: az egy nyilvantarto-rendszerben kezelt adatok dsszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelvel vagy az
adatfeldolgozoval;

EGT-dllam: az Eurépai Unié tagdllama ¢és az Eurdopai Gazdasagi Térségrél szolo
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az Eurdpai
Unio6 ¢és tagallamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolé megallapodasban nem
részes allam kozott 1étrejott nemzetkozi szerzddés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol
sz616 megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez;

harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam;

adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kiilondsen a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitds, nyilvanossdgra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés.
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4.) Adatkezelés, adatfeldolgozas altalanos elvei, szabalyai

Személyes adat akkor kezelhetd, ha

a) ahhoz az érintett hozzajarul, vagy

b) azt torvény vagy - torvény felhatalmazasa alapjan, az abban meghatarozott korben - helyi
onkormanyzat rendelete kozérdeken alapuld célbdl elrendeli.

Kiilonleges adat akkor kezelhetd, ha az adatkezeléshez az érintett irdsban hozzajarul, vagy
torvény elrendeli.

Az érintett a hozzajarulasat az adatkezeldvel irasban kotott szerzédés keretében is megadhatja
a szerzOdésben foglaltak teljesitése céljabol. A szerz6désnek tartalmaznia kell minden olyan
informaciot, amelyet a személyes adatok kezelése szempontjabol az érintettnek ismernie kell,
igy kiilonosen a kezelendd adatok meghatarozasat, az adatkezelés idOtartamat, a felhasznalas
céljat, az adatok tovabbitasat, adatfeldolgozo igénybevételét.

A szerzddésnek félreérthetetlen modon tartalmaznia kell, hogy az érintett aldirdséval
hozzéjarul adatainak a szerz6désben meghatarozottak szerinti kezeléséhez.

Személyes adatot kezelni csak meghatarozott c€lbdl, jog gyakorldsa ¢€s kotelezettség
teljesitése érdekében lehet. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie e célnak.
Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasdhoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas, csak a cél megvalosulasdhoz sziikséges mértékben
¢s ideig.

Személyes adat csak megfeleld tajékoztatason alapuld beleegyezéssel kezelhetd.

Az érintettet egyértelmiien, kozérthetden és részletesen tdjékoztatni kell az adatai kezelésével
kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilonosen az adatkezelés céljarol és jogalapjarol, az
adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés iddétartamardl,
illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tdjékoztatdsnak ki kell terjednie az
érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira €s jogorvoslat lehetdségeire is.

A kezelt személyes adatoknak meg kell felelniiik az alabbi kovetelményeknek:

- felvételiik és kezelésiik tisztességes €s torvényes,

- pontosak, teljesek, és ha sziikséges, idOszertiek,

- tarolasuk modja alkalmas arra, hogy az érintettet csak a tarolas céljahoz sziikséges ideig
lehessen azonositani.

Korlatozéas nélkiil hasznalhatd, altalanos és egységes személyazonosito jel alkalmazésa tilos
(pl. személyi szam).

A személyes adatok akkor tovabbithatok, valamint a kiilonb6z0 adatkezelések akkor
kapcsolhatok 0ssze, ha az érintett ahhoz hozzajarul, vagy a térvény azt megengedi, és ha az
adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nézve teljesiilnek.
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5.) Egyesiiletiink adatkezelési alapelvei:

- személyes adatot csak eldre meghatarozott célbol kezeliink (célhoz kotottség elve),

- személyes adatot csak a cél megvalosulasaig kezeliink (korlatozott tarolhatosag elve),

- személyes adatot csak a cél megvalositasahoz feltétleniil sziikséges mértékben kezeliink
(adattakarékossag és alapértelmezett adatvédelem elve),

- az adatkezelésiink megfelel a tisztesség kdvetelményének (tisztesség elve),

- adatkezelésiink jogszer(i (megfeleld jogalappal rendelkezik),

- az altalunk kezelt adatok pontosak és hidnytalanok (pontossag elve),

- az adatkezeléslink megfeleld, kozérthetd, részletes, teljes, konnyen hozzaférhetd és eldzetes
tajékoztatason alapul (el6zetes tajékoztatas elve),

- a beépitett adatvédelem (Privacy by design) elve értelmében az adatvédelmet és az
adatbiztonsagot mar a tervezéskor beépitjiik az 11j folyamatokba.

Az adatfeldolgozo

Jelen Szabalyzat szempontjabol adatfeldolgoz6 az Egyesiilet mindenkori irodavezetdje.

Az adatfeldolgozéonak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait ¢&s
kotelezettségeit az adatkezeld hatarozza meg. Az adatkezelési miiveletekre vonatkozo
utasitasok jogszerliségéért az adatkezeld felel. Az adatfeldolgozo tevékenységi korén beliil,
illetdleg az adatkezeld 4ltal meghatarozott keretek kozott felelés a személyes adatok
feldolgozasaért, megvaltoztatasaért, torléséért, tovabbitasaért és nyilvanossagra hozatalaért.
Az adatfeldolgozo tevékenységének ellatasa soran mas adatfeldolgozot nem vehet igénybe.
Az adatfeldolgoz6 kizardlag az adatkezeld utasitasa alapjan jarhat el, 6nallo, adatkezelést
érintd érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara jutott személyes adatokat kizarolag az
adatkezel6 rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara adatfeldolgozast nem végezhet,
tovabba a személyes adatokat az adatkezeld rendelkezései szerint koteles tarolni és meg0rizni.
Az adatfeldolgoz6 segiti az adatkezeldt a kotelezettségeinek a teljesitésében.

Az adatkezelés célja és adattartalma

Személyes adatokat kizarolag akkor kezeliink, ha ahhoz az érintett onkéntes hozzdjarulasat
adta, hogy az adott célra az adatat felhasznaljuk. Személyes adatot kezelni csak meghatarozott
célbol, jog gyakorlasa €s kotelezettség teljesitése érdekében lehet. Az adatkezelésnek minden
szakaszaban meg kell felelnie e célnak. Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az
adatkezelés céljanak megvaldsuldsahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas, csak a cél
megvalosulasahoz sziikséges mértékben és ideig. Bizonyos esetekben a megadott adatok egy
korének kezelését, tarolasat, tovabbitasat jogszabalyok teszik kotelezdveé.

E tdjékoztatoban fel nem sorolt adatkezelésekrdl az adat felvételekor adunk részletes
tajékoztatast.

A Csalad, Gyermek, Ifjusag Kozhasznu Egyesiiletnél a személyes adatok kezelésének
célja:

1. Az Egyesiilet tagjainak torvény (2011. évi CLXXV. torvény az egyesiilési jogrol, a
kozhasznll jogallasrol, valamint a civil szervezetek miikodésérdl és tamogatasarol) szerinti
nyilvantartésa, a tagok tdjékoztatasa, a veliik valé6 kommunikacio6 biztositasa.

2. Az Egyesiilet onkénteseinek torvény (2005. évi LXXXVIII. térvény a kozérdekii dnkéntes
tevékenységrol) szerinti nyilvantartasa, a velik vald kapcsolattartds, kommunikacid
biztositasa.
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3. Az Egyesiilet altal foglalkoztatottaknak torvény és rendelet (2012. évi 1. térvény a munka
torvénykonyveérdl és 195/1997. (XI. 5.) Korm. rendelet a tarsadalombiztositas ellatasaira és a
magannyugdijra jogosultakrél, valamint e szolgéltatasok fedezetérdl szold 1997. évi LXXX.
torvény végrehajtasarol) szerinti nyilvantartasa.

4. Az Egyesiilet képzésein részt vevoknek a 2013. évi LXXVIL torvény a feln6ttképzésrdl és
a 9/2000. (VIII. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérél és a szocialis szakvizsgardl szerinti nyilvantartasa, a velik valod
kapcsolattartas, tdjékoztatas és kommunikacio biztositasa.

5. Az Egyesiilet képzései, szolgaltatasai, rendezvényei irant érdeklédéknek képzésekhez,
szolgaltatasokhoz, rendezvényekhez kapcsolddo tajékoztatasa.

Fentiek alapjan az Adatkezel6 az érintettek kovetkezoé adatait kezeli:

1. Tagokra vonatkozéan: név, postai cim, e-mail cim, telefonszam, tagdijfizetés helyzete

2. Onkéntesekre vonatkozéan: név, sziiletési hely és datum, lakcim, e-mail cim, telefon,
onkéntes tevékenység tartalma, 6nkéntes tevékenység helye, onkéntes tevékenységre forditott
1do, tevékenység kezdete, szerz0dés hatalya, szerzodésben biztositott juttatasok

3. Az egyesiilet altal foglalkoztatottakra vonatkozéan: név, adoszam, TAJ-szam, anyja
neve

4. A képzéseinken részt vevokre vonatkozoan: név; sziiletési név; sziiletési hely; sziiletési
id6; anyja neve; neme; allampolgarsaga; tartdzkodasi helyének cime; allandé lakhelyének
cime; telefonszdma; email cime; nem magyar allampolgar Magyarorszagon vald
tartozkodasanak jogcimét €s a tartozkodasra jogositd okirat, okmany megnevezése €s szama,
tarsadalombiztositasi azonositd jele; a tankotelezettsége teljesitése mellett felndttképzésben is
részt vevd sziil6jének, torvényes képviseldjének neve, lakohelye, tartozkodasi helye,
telefonszdma; miikodési nyilvantartdsi szama; illetve a képzési jogviszonnyal Osszefiiggd
adatok, amelyek a képzésben részt vevd iskolai és szakmai végzettségével, nyelvi
ismereteivel, képzésbe torténd felvételével, tanulmanyainak értékelésével és mindsitésével, a
képzéssel megszerzett szakképesités vagy egyéb kompetencia megnevezésével, a vizsga
helyével, id6pontjaval, eredményével kapcsolatosak.

Ezek kiviil az OSAP szerint statisztikai céli adatszolgaltatas teljesitésének érdekében:
legmagasabb iskolai végzettség; munkajogi statusz; beiratkozas iddpontja; befejezte-e a
képzést; részvételi dijanak koltségviseldje.

5. Az Egyesiilet képzései, szolgaltatasai, rendezvényei irant érdeklédokre vonatkozéan:
név, e-mail cim, telefonszam

A miikodése soran keletkezett iratokat és az ezekkel Osszefiiggé személyes adatokat az
egyesiilet az alabbi ideig koteles megorizni:

Az éaltalanos eléviilési hataridé minden dokumentum esetében 5 év, kivéve, ha jogszabaly,
szerz0dés ennél hosszabb idét ir eld.

A szamviteli beszamolot, a beszdmolot alatdmasztd leltart, értékelést, fokonyvi kivonatot,
naplofékonyvet olvashatd formaban az egyesiilet 10 évig koteles meg0rizni.

A szamviteli bizonylatokat (szamlakat és minden egyéb analitikus nyilvantartast) 8 évig kell
olvashato és visszakereshetd forméban megdrizni.

A munkaiigyi dokumentumok esetében a foglalkoztatottak adatait a foglalkoztatas végéig
aktiv allomanyban Orizziik. A munkaviszony megsziinését kovetden a nyugdijfolyodsitasi
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adatszolgaltatas teljesitése végett archiv allomanyban Orizziik tovabb a korabbi
foglalkoztatottak adatait.

A feln6ttképzést folytatd intézménynek a képzésekkel kapcsolatos minden dokumentumot 6t
évig megoriznie.

Szocidlis képzések esetében a tovabbképzés lezarultat kovetden ot évig kell megériznie a
képz6 intézménynek a képzési dokumentumokat.

A jegyzOkonyveket és azok mellékleteit az altalanos eléviilési ideig, tehat legalabb 5 évig kell
megOrizni. Ha a dontés egy hosszabb iddszakra vonatkozik, vagy hatarozatlan iddtartamra (pl.
szervezeti kérdésre), akkor 6t éven tdl is meg kell Orizni, mivel abbol rekonstrualhato az
eredeti szandék, illetve igazolhat6 a késobbi eljaras.

Az adatok megorzésének rendje és a személyes adatok biztonsaga

A Csaldd, Gyermek, Ifjisag Kozhasznu Egyesiilet az adatkezelés soran gondoskodik a
személyes adatok biztonsdgarol, megteszi tovabba azokat a technikai ¢és szervezési
intézkedéseket, amelyek biztositjak a kezelt személyes adatok biztonsagat, valamint mindent
megtesz annak érdekében, hogy megakadalyozza a kezelt személyes adatok
megsemmisiilését, jogosulatlan felhasznalasat és jogosulatlan megvaltoztatasat.

A Csalad, Gyermek, Ifjusdg K6zhasznu Egyesiilet az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi
a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitds, nyilvdnossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés ellen.

A Csalad, Gyermek, Ifjusag Kozhaszni Egyesiilet olyan miiszaki, szervezési €s szervezeti
intézkedésekkel gondoskodik az adatkezelés biztonsaganak védelmérdl, amely az
adatkezeléssel kapcsolatban jelentkezd kockazatoknak megfeleld védelmi szintet nyujt. Az
adatkezelés soran megdrzi a titkossagot: megvédi az informéciot, hogy csak az férhessen
hozza, aki erre jogosult; a sértetlenséget: megvédi az informdcionak és a feldolgozés
moddszerének a pontossagat és teljességét; a rendelkezésre allast: gondoskodik arrdl, hogy
amikor a jogosult hasznalonak sziiksége van rd, valoban hozza tudjon férni a kivant
informaciohoz, és rendelkezésre alljanak az ezzel kapcsolatos eszkozok.

Az adatok tarolasa

Amennyiben érdeklddoink, résztvevdink, szolgaltatasaink igénybevevdi személyes adatokat
bocsatanak a rendelkezésiinkre, minden sziikséges 1épést megtesziink, hogy biztositsuk
ezeknek az adatoknak a biztonsagat - mind az elektronikus adatkezelés €s tarolas soran, mind
az adatok papir alapu taroldsa, Orzése soran. Ennek érdekében a Csalad, Gyermek, Ifjlisag
Ko6zhaszn Egyesiiletben a személyes adatokat elsdsorban elektronikusan kell nyilvantartani
(kivételt képez, ha a papir alapii nyilvantartast jogszabaly irja eld) az adatfeldolgozd
munkatars szamitogépén, valamint az archivalasra hasznalt adattarolon. A személyes adatokat
tartalmazo fajlok tarhelyére keriilnek, amelyhez szintén csak jelszoval lehet belépni.

Papir alapt nyilvantartast az adatfeldolgozd kizardlag az egyesiilet iroddjadban, zart
szekrényben tarolhat, ezzel biztositva, hogy illetéktelenek ne férhessenek hozza a személyes
adatokhoz. A papir alapt nyilvantartasrél nem lehet mésolatot késziteni.

A személyes adatokhoz csak az adatkezeld és az adatfeldolgoz6 férhetnek hozza.

Az adatok megsemmisitésének rendje
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Az adatkezeld a torvények altal eldirt kotelezd megdrzési 1dot, illetve az altalanos eléviilési
1d6t  kovetéen a papirformatumi  dokumentumként 6rzott adatokat  papirlapok
megsemmisitésére alkalmas irodai apritogéppel semmisiti meg. Az elektronikus formaban
Orzott dokumentumokat, adatokat pedig a kijeldlt idon tal torli az adatfeldolgoz6 munkatars
szamitogépérol, valamint az archivaldsra hasznalt adattarolorol.

Gyermekek jogainak kiemelt védelme

Egyesiiletiink kiemelt figyelmet fordit a gyermekek adatkezelésére vonatkozd szabalyokra. A
kozvetleniil gyermekeknek kinalt, informacids tarsadalommal Osszefliggd szolgaltatasok
vonatkozasdban végzett személyes adatok kezelése akkor jogszerti, ha a gyermek a 16.
¢letévét betoltotte. Amennyiben 16 éven aluli gyermek személyes adatainak kezelésére
vonatkoz6 igény meriil fel, csak abban az esetben lehetséges ilyen adatok rogzitése,
amennyiben torvényes képviseldi beleegyezés, hozzdjarulas all rendelkezésiinkre. Ilyen
felhatalmazas hianyaban gyerekek személyes adatait nem rogzitjiik (még akkor sem, ha ennek
hianyaban a szolgaltatast nem lehet igénybe venni).

Adatfelvételhez kapcsolodé tajékoztatas

Az érintettel az adat felvétele eldtt kozolni kell, hogy az adatszolgaltatds onkéntes-e, vagy
kotelezd (pl. a torvényi rendelkezések miatt). Kotelezd adatszolgéltatas esetén meg kell jeldlni
az adatkezelést elrendeld jogszabalyt is. Az érintettet - egyértelmiien és részletesen -
tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilondsen az
adatkezelés ceéljardl és jogalapjardl, az adatkezelésre €s az adatfeldolgozéasra jogosult
személyérdl, az adatkezelés id6tartamardl, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat.
A tajékoztatasnak ki kell terjednie az ¢érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira ¢és
jogorvoslati lehetdségeire is.

A tdjékoztatds - kiilondsen statisztikai vagy tudomanyos céli adatkezelés esetén -
megtorténhet az adatgylijtés tényének, az érintettek korének, az adatgyljtés céljanak, az
adatkezelés idOtartamanak és az adatok megismerhetdségének mindenki szamara
hozzaférhetd modon torténd nyilvanossagra hozatalaval, ha az egyénre sz0lo tajékoztatas
lehetetlen, vagy ardnytalan koltséggel jarna.

Az adatfelvételre és adatkezelésre vonatkozo beleegyezés

A fenti tajékoztatast kovetden az adatkezeld csak akkor veheti fel, tarthatja nyilvan, kezelheti
az érintett f¢l személyes adatait, ha az dnkéntesen €s hatarozottan kinyilvanitja beleegyezését
a rd vonatkozo személyes adatok - teljes korli vagy egyes miiveletekre kiterjedd —
kezeléséhez. Onkéntes és hatarozott beleegyezésnek szamit amennyiben az érintett sajat maga
adja meg (internetes feliileten, vagy papir alapu jelentkezési, regisztracios lapon, vagy szoban
pl. telefonon, az egyesiilet standjanal stb.) a fenticknek megfeleld tajékoztatast koveten a
személyes adatait.

A személyes adatok felhasznalasanak megvaltoztatasa

Ha a személyes adatokat olyan modon szeretnénk felhasznélni, hogy ez a felhasznalasi mod
eltérne a személyes adatok gytijtésekor meghirdetett elvektdl és céloktol, akkor eldzetesen e-
mailen keresztiil értesitjiik az ¢érintetteket, akiknek felajanljuk azt a lehetdséget, hogy
eldonthessék, vallaljdk-e, azaz hozzajarulnak-e az 101 feltételek mentén is személyes adataik
korabbiaktdl eltéréd modon torténd kezeléséhez.
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Az adatok kiegészitésére, 6sszekapcsolasara vonatkozo szabalyok

Az érintettek altal biztositott személyes, illetve egyéb adatokat nem egészitjiik ki és nem
kapcsoljuk 0ssze mas forrasbol szdrmazé adatokkal, vagy informacioval. Amennyiben a
jovoben kiilonb6z6 forrasokbol szarmazo adatok ilyenfajta dsszekapcsolasara kertilne sor, ezt
a tényt kizarolag a megfeleld tajékoztatast kovetden, eldzetesen, az adott érintettdl kapott
hozzajarulas esetén tessziik meg.

Hatosagi kotelezés személyes adatok atadasara

Amennyiben az arra feljogositott hatosdgok a jogszabalyokban el6irt modon kérik fel
személyes adatok atadasara a szolgaltatot, az adatkezeld - torvényi kotelezettségének eleget
téve - atadja a kért és rendelkezésre all6 informéciokat. Errdl az érintetteket értesiti.

Adattovabbitas, adatfeldolgozas, az adatokat megismeroék kore

Az adatok megismerésére jogosultak az adatkezelével munkaviszonyban all6 munkavallalok,
akik erre az adatkezel6tol felhatalmazast kaptak, munkajuk elvégzéséhez sziikségesek az
adatok ¢és

- akiket az Adatfeldolgozé meghatarozott tisztségének betoltésére jeloltek ki,

- akik erre vonatkozoan az Adatkezel6t61 megfelel6 utasitasokat kaptak;

- akiket szerz6dés szerinti titoktartasi kotelezettség is terhel.

Az egyesiileten beliil kizarolag azok a személyek kapnak hozzaférést az érintett személyes
adataihoz, akiknek ezekre a munkahelyi feladataik teljesitése érdekében van sziikségiik.
Ezeket a személyeket el6zetesen megfeleléen felkészitik arra, hogy az adatok elvesztését,
megsemmisiilését, illetéktelen kezelését, valamint az adatokhoz valo illetéktelen hozzaférést
minden esetben meg tudjak akadalyozni.

Az adatokat a fentieken tal olyan harmadik felek is hasznalhatjak, amelyek az adatkezel6
képviseletében végeznek bizonyos kiegészito tevékenységeket, pl.:

- kiils6 tanacsadok, akik vitas tigyek kezeléséhez nyujtanak jogi segitséget és tanacsot;

- szolgaltato tarsasagok (tobbek kozott informatikai): informatikai rendszerek kezelésével
kapcsolatos szolgaltatasokat, adatrogzitési szolgaltatasokat, valamint felhészolgaltatasokat
nyujto szervezetek stb.

- allami testiiletek vagy hatosagok, feliigyeleti és ellenérzé szervek, amelyeknek az adatkezel6
bejelentéseket tesz ¢és dokumentumokat nyajt be, illetve altalanosabb értelemben
kozhivatalnoki tisztséget vagy kozszolgalati képviseletet ellato allami tisztségviselok vagy
maganszemélyek;

- az  adatkezelével  kozos — vallalatcsoportba  tartozé  tarsasagok, — amelyek
adminisztrativ/konyvelési vagy archivalasi feladatokat latnak el.

6.) Az érintettek jogai és jogorvoslati lehetéségei

a.) A hozzaféréshez és tajékoztatashoz valé jog

Az érintett barmikor jogosult tajékoztatast kérni az adatkezeld altal kezelt, rd vonatkozo
személyes adatokrol, mely tdjékoztatast az adatkezeld a kérelem benyujtasatdl szamitott 30
napon beliill, irdsban adja meg. Az adatkezel6 a jelen pontban foglalt kérelem alapjan
tajékoztatast nyujt az adatkezeld személyére, a kezelt személyes adatok korére, az adatkezelés
céljara, az adatkezelés jogalapjara, az adatfeldolgozasra jogosult személyre, az adatkezelés
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iddtartamara, az adatokat megismerd személyek korére, illetve adattovabbitds esetén arra
vonatkozoan, hogy mely személyek részére, milyen jogalapon és milyen célbol tortént vagy
torténik adattovabbitds, tovabba adatvédelmi incidens esetén az adatvédelmi incidens
koriilményeirdl, hatasairdl és az elharitasara megtett intézkedésekrol.

Ha az érintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, az informacidkat széles kdrben
hasznalt elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani.

Az e pontban foglalt tdjékoztatas ingyenes abban az esetben, ha a tijékoztatast kérd a folyo
évben azonos adatkorre vonatkozoan tajékoztatdsi kérelmet az adatkezel6h6z még nem
nyujtott be. Egyéb esetekben koltségtérités allapithatdé meg.

Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

Az Adatkezel6 az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellendrzése, valamint az
érintett tadjékoztatasa céljabol nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az érintett személyes
adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat, az adatvédelmi incidens
idépontjat, koriilményeit, hatasait és az elharitasara megtett intézkedéseket. Az adatkezeldnek
az adatvédelmi incidensekkel kapcsolatban nyilvantartasi, értesitési €s hatdsagi bejelentési
kotelezettsége van.

b.) A személyes adatok helyesbitése, zarolasa valamint torlése kérelmezéséhez valé jog
Az ¢érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat, valamint kérelmezheti az adatkezeld
altal kezelt személyes adatainak torlését illetve zarolasat.

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil torolje a
rd vonatkozo személyes adatokat, ha:

- a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amelybdl azokat gylijtottek;

- az érintett visszavonja az adatkezel€s alapjat képezd hozzajarulasat, és az adatkezelésnek
nincs mas jogalapja;

- az ¢rintett tiltakozik az adatainak kezelése ellen, €s nincs elsdbbséget €lvezd jogszerii ok az
adatkezelésre;

- a személyes adatokat jogellenesen kezelték.

A személyes adatok helyesbitését, torlését postai Uton vagy emailben kérelmezheti az
adatkezelonél. A helyesbitésrol, a torlésrdl és a zaroldsrol az adatkezeld tdjékoztatja az
érintettet, tovabba mindazokat, akik részére a helyesbitéssel, torléssel, zarolassal érintett
személyes adat tovabbitasra kertilt.

Az adatkezeld az érintett kérelmét legkésdbb 30 napon beliil teljesiti, vagy irasban,
elektronikus uton tajékoztatja az érintettet a kérelem elutasitasanak ténybeli és jogi indokairol.

C.) A személyes adatok kezelése elleni tiltakozashoz és az adatkezelés korlatozasahoz
valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha

- az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat;

- az adatkezelés jogellenes, €s az érintett ellenzi az adatok torlését;

- az adatkezelOnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra, de az érintett igényli azokat jogi

igények érvényesitéséhez.

Az ¢érintett, torvényben meghatirozott esetekben tiltakozhat személyes adatanak kezelése

ellen. Az ¢érintettet kotelezd adatkezelés esetén nem illeti meg a tiltakozas joga.
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Az adatkezeld a tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott legrévidebb idon beliil, de
legfeljebb 15 napon beliil megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz, és
dontésérdl a kérelmezat irasban tajékoztatja.

Ha az adatkezeld az érintett tiltakozasanak megalapozottsagat megallapitja, az adatkezelést —
beleértve a tovabbi adatfelvételt €s adattovabbitast is — megsziinteti, és az adatokat zarolja,
valamint a tiltakozasrol, tovabba az annak alapjan tett intézkedésekrodl értesiti mindazokat,
akik részére a tiltakozassal érintett személyes adatot korabban tovabbitotta, és akik kotelesek
intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

Az Adatkezeld az érintett adatat nem torolheti, ha az adatkezelést torvény rendelte el. Az adat
azonban nem tovabbithaté az adatatvevd részére, ha az Adatkezeld egyetértett a tiltakozassal,
vagy a birdsag a tiltakozas jogossagat megallapitotta.

d.) Az elfeledtetéshez valo jog

Ha az adatkezeld nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt torolni koteles, az elérhetd
technoldgia és a megvalositds koltségeinek figyelembevételével megteszi az ésszeriien
elvarhat6 1épéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy téjékoztassa
az adatokat kezeld adatkezelOket, hogy az érintett kérelmezte a széban forgd személyes
adatokra mutaté linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak
torlését.

e.) A hozzajarulas visszavonasahoz valo jog

Az érintett jogosult barmikor visszavonni az adatkezeléshez adott hozzdjarulasat, amely
azonban nem érinti a hozzdjarulds visszavonasa eldtt, a hozzéjarulas alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszertiségét.

f.) Automatizalt dontéshozatal egyedi iigyekben, beleértve a profilalkotast

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki r4d az olyan, kizdrélag automatizalt
adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapuld dontés hatilya, amely rd nézve
joghatéssal jarna vagy 6t hasonloképpen jelentds mértékben érintené.

g.) Az adathordozhatosaghoz valé jog

Az ¢érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, altala az adatkezeld rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja,
ha az adatkezelés hozzajarulason vagy szerzddésen alapul és az adatkezelés automatizalt
modon torténik. Az érintett tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezelonek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyoznid az az adatkezeld, amelynek a
személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta.

h.) A Nemzeti Adatvédelmi és Informaciéoszabadsag Hatésaghoz (,,NAIH”) fordulas joga
Panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosadgnal lehet élni:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag

Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.

Levelezési cim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Telefon: 0613911400

Fax: 0613911410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu
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Honlap: http://www.naih.hu

Erintett, illetve barki bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy
személyes adatok kezelésével kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kozvetlen
veszélye fennall.

i.) A Birosag elétti jogérvényesitéshez valo jog
Az ¢érintett a jogainak megsértése esetén az adatkezeld ellen birésaghoz fordulhat. A birosag
az ligyben soron kiviil jar el.

Egyéb rendelkezések

E t4jékoztatoban fel nem sorolt adatkezelésekrdl az adat felvételekor adunk tajékoztatést.
Tajékoztatjuk ligyfeleinket, hogy a birosag, az ligyész, a nyomozd hatdsag, a szabalysértési
hatosag, a kozigazgatasi hatdosag, a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hatosag, a
Magyar Nemzeti Bank, illetdleg jogszabaly felhatalmazasa alapjan mas szervek tajékoztatas
adésa, adatok kozlése, atadasa, illetdleg iratok rendelkezésre bocsatasa végett megkereshetik
az adatkezelot.

A Csalad, Gyermek, Ifjusag Kozhasznli Egyesiilet hatosagok részére — amennyiben a hatdsag
a pontos célt és az adatok korét megjelolte — személyes adatot csak annyit és olyan mértékben
ad ki, amely a megkeresés céljanak megvalositdsdhoz elengedhetetlentil sziikséges.
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